
Tilman-Riemenschneider-Gymnasium

Vorrübergehende Änderung der Geschäftsverteilung
gültig ab 22.10.2009

Frau Becker und Herr Meyer übernehmen vorübergehend gemeinsam die 
Aufgaben von Herrn Dobras zur Koordination des Sekundarbereichs II 

 Jahrgangsleiter 11 - 13 Bk

 Kursplanung, Unterrichtseinsatz, Kurseinteilung mit SL'   Bk

 Information und Beratung der Jahrgänge 11-13 und einzelner     Bk 

Schüler/-innen 

 Kontrolle der Klassenbücher in 11 und der Kurshefte 12/13        Bk

 Koordination der Klassenlehrertätigkeit in 11 und der 

Tutorentätigkeit in 12/13                      Bk 

 Datenverwaltung und -verarbeitung für die Oberstufe (auch      Me 

Zeugnisse) 

 Auslandsaufenthalte - Beratung und Koordinierung             Bk

 Vorbereitung, Organisation und Durchführung der 

Abiturprüfungen           Bk/Me

 Koordinierung aller Maßnahmen zur Studien- und 

Berufswahlorientierung (Berufsberatung, Berufsinformationstage) Bk

 Zusammenarbeit mit der Agentur für Arbeit und den 

Hochschulen             Bk

Frau Becker Raum 113 
Herr Meyer Raum 116


